88/2002
VYHLASKA
Ministerstva kultury
ze dne 21. inora 2002
k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach
a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon)

Ministerstvo kultury stanovi podle § 22 zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon), (dale jen
"zakon") a k provedeni § 14 odst. 6 a § 16 odst. 7 zakona:

§ 1

Piedmét apravy
Tato vyhlaska stanovi nalezitosti zadosti o zprosttedkovani knihovniho dokumentu a urcuje, kteti
provozovatelé knihoven jsou povinni predavat zadosti o zprostiedkovani knihovniho dokumentu
v rdmci meziknihovni sluzby zahrani¢nim knihovnam, poptipad¢ poskytnout provozovateli
knihovny tcastnici se mezinarodni meziknihovni sluzby metodickou pomoc. Vyhléaska dale
stanovi podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu a nalezitosti zapisu o vysledku revize
knihovniho fondu.

§2

5 Nalezitosti Zadosti o zprostiedkovani knihovniho dokumentu
(1) Zéadost o zprostiedkovani knihovniho dokumentu se podava v pisemné, poptipadée
elektronické formé a obsahuje

a) udaje umoznujici identifikaci knihovniho dokumentu, napt. ndzev, oznaceni autora, oznaceni
vydavatele, misto, pofadi a rok vydani, Cislo knihovniho dokumentu v mezinarodnich
registracnich systémech,

b) idaje umoziujici identifikaci Zadajici knihovny, naptiklad jeji nazev a adresu, telefonni ¢islo,
faxové ¢islo a elektronickou adresu,

¢) udaje umoziujici identifikaci dozadané knihovny,
d) pozadavky na zpiisob zprosttedkovani knihovniho dokumentu,

e) lhitu, ve které ma byt zaddost vyfizena.

(2) Zadost o zprosttedkovani knihovniho dokumentu, ktery nemé charakter tiskoviny, obsahuje
kromé udaji uvedenych v odstavci 1 rovnéz technickou specifikaci knihovniho dokumentu.

§3

Urceni provozovateli knihoven k zajiSténi mezinarodni
meziknihovni sluzby
(1) Povinnost pteddvat zadosti o zprostiedkovani knihovniho dokumentu v ramci meziknihovni
sluzby zahrani¢nim knihovnam, ptipadné poskytnout provozovateli knihovny Gi€astnici se
mezinarodni meziknihovni sluzby metodickou pomoc ma provozovatel

a) Narodni knihovny Ceské republiky,



b) Statni technické knihovny,

¢) Knihovny Akademie véd Ceské republiky
d) Moravské zemské knihovny v Brné,

e) Védecké knihovny v Olomouci,

f) Narodni Iékatské knihovny.

(2) Zadosti o zprostiedkovani knihovniho dokumentu v ramci meziknihovni sluzby zahrani¢nim
knihovnam se ptedédvaji a o metodickou pomoc se zada prostfednictvim knihoven uvedenych v
odstavci 1.

Podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu
§ 4

(1) Provozovatel knihovny v ramci evidence knihovniho fondu vede

a) ptirtistkovy seznam, do kterého se zaznamenavaji vSechny knihovni dokumenty ziskané pro
knihovni fond knihovny, a

b) seznam ubytkd, do kterého se zaznamendvaji ubytky knihovnich dokumenti.

(2) Prirtistkovy seznam a seznam ubytki 1ze vést formou nékolika dil¢ich seznami.

§5
(1) Zéznam v pftiristkovém seznamu obsahuje
a) datum zapsani,
b) ptirtstkové Cislo knihovniho dokumentu,
¢) zpisob nabyti knihovniho dokumentu,

d) oznaceni autora, ndzev, misto a rok vydani knihovniho dokumentu, v€etné piipadného
omezeni doby jeho platnosti nebo jinych tidajli zarucujicich nezaménitelnost knihovniho
dokumentu.

(2) Do ptirtstkového seznamu se zaznamenavaji jednotlivé knihovni dokumenty s vyjimkou
materidlti zpracovavanych skupinové. Zaznam skupinové zpracovavanych materidlii je dan
charakterem téchto materiald a zptisobem jejich odborného knihovnického zpracovani. U
periodického tisku se jako knihovni dokument zaznamenéava ukonceny ro¢nik nebo svazek.

§6
(1) Zdznam v seznamu ubytki obsahuje
a) datum zapsani,
b) potadové ¢islo zdznamu,
¢) prirastkové ¢islo knihovniho dokumentu a ptipadné i jeho signaturu,

d) oznaceni autora, nazev, misto a rok vydani knihovniho dokumentu, popfipad¢ jiné udaje
zarucujici nezaménitelnost knihovniho dokumentu,



e) diivod odpisu nebo vyrazeni knihovniho dokumentu s odvolanim na pfislusny schvalovaci

doklad.

(2) Jde-li o hromadné vytazované knihovni dokumenty, zaznamenané ve zvlastnim seznamu,
ktery obsahuje udaje uvedené v odstavci 1 pism. ¢) a d), 1ze zdznam v seznamu ubytkl provést
odkazem na tento seznam.

(3) Do seznamu tbytkl se nezaznamenava vyfazeni knihovnich dokumentii s omezenou dobou
platnosti.

§7

Nalezitosti zapisu o vysledku revize knihovniho fondu
Zapis o vysledku revize knihovniho fondu obsahuje tdaje o rozsahu revize, zahrnujici tisek
knihovniho fondu, ktery byl revidovan, a pocet revidovanych knihovnich dokumenti, datum
zah4jeni a ukonceni reviznich praci, idaje o podkladech pouzitych pii revizi, jména a piijmeni
osob, které revizi provadély, a jejich funkci, poptipadé pracovni zafazeni a nalez revize. Pokud
byl pfi revizi zjistén rozdil mezi evidovanym a skuteénym stavem knihovniho fondu, je soucasti
zapisu o vysledku revize knihovniho fondu seznam zjisténych rozdila.

§ 8
ZruSovaci ustanoveni
Zrusuji se:
1. Vyhlaska ¢. 51/1963 Sb., o evidenci knihoven jednotné soustavy, o meziknihovni vyptj¢ni

sluzb¢ a o ptednostnim pravu knihoven pfi ziskavani literatury, Casopisi a jinych sbirkovych
materiald.

2. Vyhlaska ¢. 110/1965 Sb., o evidenci zahrani¢ni literatury.

3. Smérnice Ministerstva kultury CSR &j. 10 284/69 o evidenci a revizi knihovnich fondd v
knihovnach jednotné soustavy, ve znéni smérnice ¢j. 12 216/83-11/2.

§9
Ucinnost
Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.

Ministr:
Dostal v. r.



